WEBINAR
tvorba zmluv

Vitajte, o chvilu zacneme.

Prosim vypnite si mikrofony,kamery.

Webinar bude nahravany a nahravku vam poskytneme.
V pripade, Ze budete mat otazky, prosime vas, aby ste ich
adresovali do chatu. Budeme na reagovat ak ostane ¢as
priamo dnes alebo dodatocne spravou.

Dakujeme za porozumenie!

GRANT



vsetky dolezite novinky najdete na domovskej stranke

Sprava manazérov  Pouzivatelia ¥  Spravavyziev Grantovavyzva Chaty 1 Hodnotenie ¥ Export ¥  Preklad rozhrania  Notifikacie  Prispdsobené texty @ Oznamy  Prilohy Infozdkon Tagy Pokrocilé ¥

Nastavenie hlasovania  Editacia front page

Vitajte.

Dakujeme vsetkym vam, ktori ste vyplnili dotaznik pre spatnu vazbu a poskytli nam spatnu vazbu, podnety, napady aj pripomienky na zlepsenie systému. Postupne sa im
budeme venovat. NAPADY A PRIPOMIENKY nadalej prijimame cez tento odkaz.

4 )

MANUAL WEBINARE

kliknite pre zobrazenie nahravok

\ B

Systém neustale vyvijame a chceme ho nad’alej tvorit spolo¢ne s vami.

Na pravidelnej baze v tejto zélozke ndjdete Prehlad NOVINIEK - t.j. novonaprogramovanych funkcionalit:
NOVINKY:

-» Zaznamy z webinarov na jednom mieste TU

->» SKOPIRUJTE si VYZVU z predchadzajiaceho roka na 1 klik :)

Vytvorenie vyzvy vam odteraz bude trvat presne 10s. Vyuzite novonaprogramovanu funkciu v zélozke "SPRAVA VYZIEV." Umozni vdm skopirovat s kompletnym nastavenim a moZnostou upravit formulére, resp. ich aktualizovat. V
1. kroku si vyberiete vyzvy, ktor( chcete skopirovat. V 2. kroku uvediete ndzov novej vyzvy a tiez ktoru z nizSie uvedenych funkcionalit chcete skopirovat.
Nezabudnite si skontrolovat nielen obsah formulérov, ale tieZ aj_notifikacii!

v pripade nejasnosti, prosim, kontaktujte svoju AM a poziadajte o informacie cez “podpora”



ZMLUVA
s vasim nazvom/céislom

oblast”
Cislo zmluvy: {agreement_no}

CL 1.
Zmluvné strany

Vase mesto

So sidlom:

Zastupené:

Bankové spojenie:

IBAN:

BIC kéd banky:

ICO:

DIC: 6

ako poskytovatel financnej dotacie (dalej aj ,poskytovatel” alebo ,mesto XXX")

a

{predkladatel.ziadatel organlzacm ico.name}
so sidlom:

Pravna forma:
Registracné Cislo:
Bankové spojenie:

IBAN: {R@Q&MLMM@QMW
ICO: {predkladatel.ziadatel_organizacia.ico.ico}
zastupené: {predkladatel.ziadatel _oraanizacia.ico.statutory[0].full_name}

{predkladatel.ziadatel. organizacia.ico.statutory[1]-full_.name}
{predkladatel.ziadatelorganizacia.ico.statutory(2] full_name}

ako prijemca finanCnej dotacie (dalej len ,prijemca®)

CL L

Predmet zmluvy

Predmetom tejto zmluvy je poskytnutie ucCelovej dotacie z rozpoctu
v kompetencii a vymedzenie povinnosti
vyplyvajucich zmluvnym stranam z jej poskytnutia. FinanCna dotacia bude prijemcovi
poskytnuta vo vySke {currency(granted_sum, "#")} EUR.

ClI. 1.

Uéel poskytnutia dotacie

1. Financna dotacia vo vysSke {currency(granted _sum, "#")} EUR je prisne uCelovo urCena a
mdoze byt pouzita iba na pokrytie vydavkov na Sportova €innost

{rozpocet.vydavky.vydavky[0].naklady nazov}

za Prijemcu za Poskytovatela

{predkladatel.ziadatel organizacia.ico.statutory[0].full_name}

Statutar

aktualizujte svoj vzor zmluvy
a natagovanu ju nahrajte do danej vyzvy



WEEEICLIEE Ml Formuldr  Hodnotenie ¥ PriebeZna sprava  Zaveredna sprava Ziadatelia Ziadosti Schvalovanie Zmluvy Sablény  Notifikdcie  Hromadné notifikdcie Oznamy Export Archiv  Vlastné formulare

Skupiny Ziadatelov Mapovanie tagov Formular pre nastavenie Ziadosti
Nastavenia grantovej vyzvy

nazov- |

TYp V¥zvy* Dota&na vyzval Grantova vﬁzva| v |
stav' ZATVORENY -

Skupina vyzvy Humanitarna a sociélna oblast |

predvoleny hodnotitel | <pez vyberu>| - ‘

Sabléna zmluvy

Otvorit' priloZzeny subor 3

Format vygenerovane;j IMicrosuﬂ Word‘ v
zmluvy - '

Format Cisla zmluvy |0#,‘2025 ‘

sablonu zmluvy nahravame vo Word-e s vopred vyplnenymi tagmi
(z formularovych poloziek/virtualneho zoznamu)

B Grantowy program [

Domev  Nastavenia  Infolexty Priloh: 0Tl Kiténd hodnotenia  Priebednd spriva  Ziverelnd spriva  Jiadalelia  Ziadosti S

Uprava formularu programu

> Prehl'ad a nastavenia < Domov

- & Formuldr = uLoait | [ zaTvoRit | Tlagif gmb
= Projest

St o) Porvecnt iy | Visinot > Formulare , , 5. & ;
= i i sidost Prehlad kodov pre generovanie tidajov

(= Identfikicia Jiacatela

Infgrmy ndzov NAZov propekiu

B 1o " i
Do s . > Hodnotenie a schvalovanie @ Adualizorene 14/02/2025
[ Webovd strénka - mm ina
o i i B 2o G @ G ~ Zmluvy a iné dokumenty . % .
ol desrysne iy R + Koncovky pre tidaje viazané na ICO - subjekt
- & Rozpotat [=] Zakladné principy a vyuZitie o . . . ) .
e Nzov projekiu dokumentov + Koncovky pre Udaje viazané na ICO - Statutarny zastupca
- nazov
[ Polatra Vytvorenie vzoru dokumentu ) . s
@ ops 3 . : + Systémové (daje
I PoZodovens suma @ Prehlad kédov pre generovanie
e - e i + Systémové Gdaje - sumy
Typy formularovych poloziek - R @ Generovanie a odosielanie zmldv ) o ]
Pre rdane oy patant 2 ono oz o ek =) Zmena isla zmluvy + Systémové udaje - datumy
sexcia | [Popsexcia | [JeDnoouCHY ReTazec VTHE pre Extesmunie ¥ arelinduch =) Generovanie a posielanie ; & s St
sl | | e i i ik + Systémové Udaje - manazér



Zmluvy

&

Dotacné zmluvy
Obnov zoznam Oznagdit vietky VYGENEROVAT ZMLUVU PRE OZNACENE POSLAT ZMLUVU E-MAILOM PRE OZNACENE ” Poslat oznagené na digitalny podpis zmluvy x
101 25 1 50 | 100 | Vsetko 1
# 4« Predkladatel Projekt Cislo zmluvy Stav Akcie
Nepouziva sa ziadny filter
0001 SCHVALENA | Stiahnut || Spravovat

1 jaaja toto je nazov

Nastavit zobrazenie pre stipce tabulky

V casti zmluvy sa ukazu len schvalené Ziadosti, nezabudnite preto Ziadost v prvom kroku schvalit!
Oznacit schvalené Ziadosti - vygenerovat zmluvu pre oznacené - stiahnut - kontrola:

o poslat zmluvu e-mailom
e spravovat - podpisat 1. na strane inStancie/vyhlasovatel'a a zaslat na podpis Ziadatel'ovi

Zmluvy - detail projektu

Projekt toto je nazov

POZOR! Stav SCHVm

o o v oz o ’ Cislo zmluvy 0001
Nie je mozné podpisovat zmluvy hromadne! Ausina Zmiova stiahnut aktuiny zmiuvy
Stav podpisania v Signi N/A
Zoznam podpisujlcich

+ (andrea@testujeme.sk)

Nova zmluva Nahrat

POZOR!
: Pre digitalne podpisovanie zmluvy musi byt zmluva vo forméate PDF, alebo podpisané PDF v subore ASICE
y L] L] y
V prl pade el ° pOdplsu Zmluvy je pOtrEbne .luLozit .~ VYGENEROVAT ZMLUVU = <Sablona zmluvy z nastaveni> - | = Digitalne podpisat zmluvu za poskytovatela grantu/ dotécie +)

++ VyZiadat' podpis cez Signi ODOSLAT ZMLUVU CEZ E-MAIL

<= Digitalne podpisat zmluvu za poskytovatela grantu/ dotacie (Autogram - ASICE (XAdES))

generovatl P D F formét. <~ \lyZiadat elektronicky podpis od podporeného Ziadatefa . g~ Digitalne podpisat zmluvu za poskytovatela grantu/ dotacie (D.Signer - ASICE (XAdES))

@ <= Digitalne podpisat zmluvu za poskytovatela grantu/ dotécie (Autogram - PDF (PAJES))
B RANT Copyright © 2023 ELLMAN, s.r.0. All Rights Reserved. Qchrana osobnych Gdajov (GDP = pjgitalne podpisat zmluvu za poskytovatela grantu/ dotécie (Autogram - PDF (PAJES bez nutnosti PDF/A))

L



Notifikacie

Pri odosielani zmliv sa automaticky posielaju tieto notifikacné emaily:

‘ — Admin notifikacia o digitalnom podpisani zmluvy

Notifikacia pride manazérovi v momente, kedy Ziadatel zmluvu ispesne elektronicky podpisal.

Tato notifikacia pride manazérom, ktorych emaily st uvedené v zalozke ,Nastavenia“ na trovni programu (policko ,notifikacny email pre
odoslané ziadosti a zav. spravy”).

Elektronické podpisovanie formularov/zmliv je spoplatnena funkcia. Ak o nu mate zaujem, kontaktujte nas.

Notifikacia pre digitalne podpisanie zmluvy

Notifikacia obsahuje dokument zmluvy v prilohe a odkaz, kliknutim na ktory sa ziadatel'ovi otvori jeho ucet, kde méze zmluvu elektronicky
podpisat.

e Tato notifikacia sa odosle v pripade, Ze vyuZivate funkciu elektronického podpisovania a po vygenerovani zmluv ich odoslete na
podpis kliknutim na ,Poslat oznacené na digitalny podpis zmluvy".

Elektronické podpisovanie formularov/zmluv je spoplatnena funkcia. Ak o nu mate zaujem, kontaktujte nas.

+ Zaslanie darovacej zmluvy

Zaslanie darovacej zmluvy

Ziadatelovi pride email s dokumentom zmluvy v prilohe.

« Tato notifikdcia sa odosle po tom, ako odoslete zmluvy kliknutim na ,POSLAT ZMLUVU E-MAILOM PRE 0ZNACENE".

Ak notifikaciu upravite v zélozke ,Notifikacie” na drovni organizacie, zmeny budu platné pre v§etky programy.
Ak notifikaciu upravite v zalozke ,Notifikacie” na drovni programu, zmeny budu platné len v danom programe.



TVORBA ZMLUV
1:1olo je ndzov  + ZMLUVA CAKA MA ELEKTRONICKY PODPIS @

Upravit spolupracovnikov

[ Informécie a dokumenty } Ziadost Chat @
1. Informécie o
vjzve Zmluva
2. Zmluva
Elektronické podpisanie zmluvy Skryt info
3. Prilohy

Stav podpisania: * MNepodpisand

Cislo zmiuvy : 0007 o¥, Stiahnuf zmluvu ako PDF
IS0 Zmiuvy

Moznosti podpisania zmluvy Elektronicky podpis a odoslanie do elektronickej schranky

Zmiuvu mbZete elektronicky podpisaf priamo z eGRANT-u aplikdciou D.Signer alebo Autogram. éﬁ_ Elektrnniclri pudpis

Zmluvu médete podpisaf :

a) aplikdciou D.Signer alebo Autogram.

b) alebo inym podpisovym softwérom mimo Egrant a podpisany dokument

@ Ak je potrebné zmluvu podpisat viacerymi osobami, zvolte monost B. Podpis nasledne nahrat.
inym softwérom.

Ak cheete zmluvu podpisaf ingm podpisovym softvérom mimo eGRANT, mdZete si ju stiahnuf, podpisaf cez ind aplikéciu, a nahraf spéf do systému.

Instalacia aplikacie

Ak edte vo svojom pocitadi nemate nainitalovant Ziadnu z tychto aplikécii:

(e

Zvolte spésob podpisania :

o, D.Signer si méZete stiahnut tu
« [ O A. Podpis KEP-om v aplikdcii D.Signer alebo Autogram &, Autogram si méZete stiahnuf tu
() B. Podpis inym softvérom <7 Odoslanie zmluvy

Po podpisani zmluvy je potrebné zmluvu odoslaf do elektronicke] schranky
kliknutim na tlagidlo “Odoslat do el. schrinky”. Inak sa zmluva povazuje za

A. Podpis KEP-om v aplikéacii D.Signer alebo Autogram neadosland.

1. K poéitatu pripojte elektronickd &itaéku Eipovyich kariet s Vasim OP. (Budete potrebovat BOK kdd, podpisovy PIN a platné podpisové certifikédty.) !\‘l A pti i Taokinich ok e iastoe s mei Riciou T Sionar et helpdesk

2. Kliknite na tlagidlo “Podpisal™ a vyberte jednu z moZnosti na +4212 35 803 033.
3. Otvori sa vyskakovacie okno aplikdcie, ktord ste vybrali v predchddzajicom kroku (D.Signer alebo Autogram). Uistite sa, Ze méte povolené zobrazovanie vyskakovacich okien vo svojom prehliadagi, a Ze méte aktualizovanu V pripade technickych problémov s aplikéciou Autogram kontaktujte helpdesk
verziu zvolenej podpisovej aplikdcie. na +421 948 338 080

4. Podpiste dokument podfa pokynov vo vyskakovacom okne.
5. Po podpisani zmluvy kliknite na tlagidlo *0Odoslat do elektronickej schranky®

6. Masledne sa otvori stranka slovensko.sk. Prihldste sa do svojej el. schranky a potvrdte odoslanie podpisaného dokumentu.

Podpisaf zmluvu ~

mozné podpisat cez D.Signer, Autogram alebo Signi



Otazky a odpovede z chatu
e nie je aktualne mozné elektronicky podpisovat zmluvy na strane poskytovatela
hromadne - zmluvu je potrebné podpisovat vedome, jednotlivo

v pripade podpisania zmluvy na vasej strane elektronicky, ziadatel stiahne
podpisané pdf - podpisuje priamo v eGRANTe alebo v inom systéme a podpisanu
zmluvu s podpismi nahra a odosle do vasSej registratiry cez slovensko.sk (v
pripade, Ze to mate v nastaveni vyzvy vypinené)

. v pripade, Ze zmluva ma na vasej strane interné kroky (kontrola vedicim,
ekonomickym, pravnhym oddelenim a pod.) este pred podpisanim, viete si
pripravit vlastny formular - ako kontrolny a suhlasny, ktory je vyplneny
prislusnymi pracovnikmi v eGRANTE (ano s man.pristupom) - v tomto pripade,
nas prosim kontaktujte kvoli spravnhemu nastaveniu na mieru



26.3.2026
vratenie ziadosti na doplnenie, zmenove
formulare

Dakujeme!
V pripade otazok alebo konzultacie
nas nevahajte kontaktovat.

GRANT



