
WEBINÁR
tvorba zmlúv
 
Vitajte, o chvíľu začneme. 
Prosím vypnite si mikrofóny,kamery. 
Webinár bude nahrávaný a nahrávku vám poskytneme.
V prípade, že budete mať otázky, prosíme vás, aby ste ich
adresovali do chatu. Budeme na reagovať ak ostane čas
priamo dnes alebo dodatočne správou. 
Ďakujeme za porozumenie!



všetky dôležité novinky nájdete na domovskej stránke

v prípade nejasností, prosím, kontaktujte svoju AM a požiadajte o informácie cez “podpora”



aktualizujte svoj vzor zmluvy 
a natagovanú ju nahrajte do danej výzvy



šablónu zmluvy nahrávame vo Word-e s vopred vyplnenými tagmi 
(z formulárových položiek/virtuálneho zoznamu)



V časti zmluvy sa ukážu len schválené žiadosti, nezabudnite preto žiadosť v prvom kroku schváliť! 
Označiť schválené žiadosti - vygenerovať zmluvu pre označené - stiahnuť - kontrola:

poslať zmluvu e-mailom 
spravovať - podpísať 1. na strane inštancie/vyhlasovateľa a zaslať na podpis žiadateľovi

POZOR! 
Nie je možné podpisovať zmluvy hromadne!

POZOR! 
V prípade el.podpisu zmluvy je potrebné

generovať PDF formát.





možné podpísať cez D.Signer, Autogram alebo Signi



Otázky a odpovede z chatu
nie je aktuálne možné elektronicky podpisovať zmluvy na strane poskytovateľa

hromadne - zmluvu je potrebné podpisovať vedome, jednotlivo

v prípade podpísania zmluvy na vašej strane elektronicky, žiadateľ stiahne
podpísané pdf - podpisuje priamo v eGRANTe alebo v inom systéme a podpísanú

zmluvu s podpismi nahrá a odošle do vašej registratúry cez slovensko.sk (v
prípade, že to máte v nastavení výzvy vyplnené)

v prípade, že zmluva má na vašej strane interné kroky (kontrola vedúcim,
ekonomickým, právnym oddelením a pod.) ešte pred podpísaním, viete si

pripraviť vlastný formulár - ako kontrolný a súhlasný, ktorý je vyplnený
príslušnými pracovníkmi v eGRANTE (áno s man.prístupom) - v tomto prípade,

nás prosím kontaktujte kvôli správnemu nastaveniu na mieru



Ďakujeme!
V prípade otázok alebo konzultácie
nás neváhajte kontaktovať.

26.3.2026
vrátenie žiadosti na doplnenie, zmenové
formuláre


