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PRIHLÁSENIE
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Prihláste sa Môj profil
Na vstupnej stránke poskytovateľa kliknite na tlačidlo Prihlásiť sa
a následne zadajte e-mail a heslo, ktoré ste si vytvorili pri
registrácii.

Po prihlásení môžete upraviť svoje základné údaje (meno,
email, heslo) vo svojom profile v pravom hornom rohu
obrazovky.

Ak máte u poskytovateľa účet s rovnakým emailom aj v
inej roli (manažér alebo žiadateľ), po prihlásení sa
môžete medzi jednotlivými rolami prepínať vo svojom
profile.
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Zabudnuté heslo
Ak ste zabudli heslo, kliknite pri zadávaní e-mailu na odkaz
Zabudli ste heslo? Systém vám pošle e-mail s odkazom na
nastavenie nového hesla.
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DOMOV - PREHĽAD

eGrant | Príručka hodnotiteľa​

Počet hodnotení

Aktívne hodnotenia - počet všetkých pridelených hodnotení.
Rozpracované hodnotenia - hodnotenia, na ktorých ste začali pracovať, ale ešte ste ich neodoslali.
Odoslané hodnotenia - dokončené hodnotenia, ktoré ste odoslali. Ich kompletný zoznam nájdete v záložke Archív.
Hodnotenia po termíne - hodnotenia, ktorým už vypršala uzávierka. Stále ich môžete vypracovať a odoslať, termín uzávierky je len informačný.

Urgentné hodnotenia

V hornej časti obrazovky vidíte, koľko
hodnotení máte pridelených a v akom sú
stave.

Pod prehľadom sa zobrazujú hodnotenia,
ktorým sa blíži uzávierka. Na hodnotenie sa
dostanete kliknutím na Hodnotiť.
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Po prihlásení hneď vidíte, koľko hodnotení máte pridelených a ktorým hodnoteniam sa blíži uzávierka.
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ŽIADOSTI NA HODNOTENIE
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Tabuľka obsahuje základné údaje o žiadosti - názov výzvy, číslo
žiadosti, názov projektu a predkladateľa, požadovanú sumu aj
vlastné zdroje.

Súčet navrhovaných súm za jednu výzvu nájdete nad
tabuľkou vpravo - po zvolení výzvy v rozbaľovacom
zozname.

V tabuľke viete sledovať aj počet bodov, ktorý ste projektom
udelili aj svoje poznámky, ktoré ste si zapísali pri hodnotení
konkrétnych projektov. Ak si výzva vyžaduje aj navrhovanú
sumu, v tabuľke nájdete, akú sumu ste pre projekty navrhli.

Zoznam všetkých projektov, ktoré máte ohodnotiť, nájdete v záložke Žiadosti na hodnotenie.

Projekt začnete
hodnotiť kliknutím na
Hodnotiť v stĺpci
Akcie.

Hodnotenie je
kompletné, ak ste vyplnili
všetky povinné kritériá.
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PRÁCA S TABUĽKOU
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Nad tabuľkou vľavo nájdete vyhľadávač,
pomocou ktorého môžete vyhľadať
konkrétny projekt podľa názvu, a tiež
rýchle filtre, pomocou ktorých si
môžete vyfiltrovať zoznam podľa stavu
hodnotenia alebo podľa termínu
uzávierky.

Tabuľku si môžete vyexportovať do Excel
súboru. Ak si ju tu zoradíte, vyfiltrujete, alebo
skryjete nejaké stĺpce, vyexportuje sa v tomto
upravenom stave.

Kliknutím na
Rozšírené filtrovanie
si môžete vyfiltrovať
tabuľku na základe
viacerých filtrov
naraz.

Počet zobrazených riadkov v
tabuľke viete zmeniť.

Pri každom stĺpci máte možnosť otvoriť
rozbaľovacie menu a stĺpec skryť,
presunúť doľava/doprava, alebo zoradiť
tabuľku vzostupne/zostupne podľa tohto
stĺpca.

Kliknutím na Zobrazenie
stĺpcov si viete vybrať,
ktoré stĺpce sú
zobrazené, a tiež viete
poprehadzovať ich
poradie.
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INŠTRUKCIE
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V ľavej časti obrazovky sa zobrazia informácie o
hodnotiacom procese, ktoré pre vás pripravil
administrátor výzvy.

V pravej časti obrazovky nájdete štandardný
postup hodnotenia v systéme eGrant.

V rozbaľovacom
zozname vyberte
výzvu.

Šírku ľavého bloku
si môžete upraviť
potiahnutím myšou.

1 2Informácie od poskytovateľa Štandardný postup
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V hornej časti obrazovky nájdete základné informácie o
žiadosti a tiež celkový počet bodov, ktoré ste žiadosti udelili.
Ak sa v hodnotiacich kritériách vyžaduje aj navrhovaná suma,
zobrazí sa tiež tu.
Vpravo hore si viete vybrať zobrazenie žiadosti a hodnotiacich
kritérií v rozbaľovacom menu Zobrazenie žiadosti.
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HODNOTENIE PROJEKTU
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Projekt začnete hodnotiť kliknutím na Hodnotiť v zozname žiadostí na hodnotenie.

Ak si chcete zobraziť žiadosť aj hodnotiace kritériá vedľa seba,
vyberte možnosť Žiadosť vľavo alebo Žiadosť vpravo. Šírku
ľavej a pravej strany si môžete upraviť potiahnutím myšou. Ak
vyberiete možnosť Na celú šírku, medzi žiadosťou a kritériami
sa budete prepínať.

Povinné kritériá musia byť vyplnené, aby bolo hodnotenie
kompletné a mohli ste ho odoslať. Rozpracované hodnotenie si
kedykoľvek uložte tlačidlom Priebežne uložiť v dolnej lište
stránky a môžete sa k nemu vrátiť neskôr. Môžete si tiež robiť
vlastné poznámky, ktoré sú len pre vás (nie sú súčasťou
hodnotenia), kliknutím na ikonu v pravom dolnom rohu
obrazovky.

Základné informácie

Zobrazenie žiadosti

Vypracovanie hodnotenia
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Odoslané hodnotenie už nie je možné upravovať. 
Pred odoslaním si skontrolujte, či máte správne vyplnené všetky kritériá a komentáre. Ak po odoslaní zistíte chybu, obráťte sa na
administrátora výzvy.

ODOSLANIE HODNOTENIA
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Odoslanie jedného hodnotenia Hromadné odoslanie hodnotení

Vypracované hodnotenie je platné až po jeho odoslaní. Kým hodnotenie neodošlete,
je uložené len ako rozpracované a administrátor výzvy ho považuje za nedokončené.

Pri hodnotení konkrétneho projektu, v spodnej lište
obrazovky (pod kritériami hodnotenia) kliknite na
tlačidlo Odoslať hodnotenie.

Hodnotenia môžete odoslať aj hromadne naraz v záložke
Žiadosti na hodnotenie.
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1. Označte v tabuľke hodnotenia, ktoré chcete odoslať.
2. Klikne na Odoslať hodnotenia pre označené žiadosti.
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ARCHÍV HODNOTENÍ
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V záložke Archív nájdete všetky hodnotenia, ktoré ste už odoslali.
Hodnotenie sa sem presunie automaticky po odoslaní.

Odoslané hodnotenie si
môžete kedykoľvek
zobraziť kliknutím na
Detail. Už ho však nie je
možné upravovať.

Tabuľka archívu má rovnaké funkcie ako zoznam
žiadostí na hodnotenie - vyhľadávanie, filtre,
nastavenie stĺpcov aj export do Excelu.
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